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ZAPYTANIE OFERTOWE

na wybér wykonawcy zaméwienia polegajacego na prowadzeniu audytu
zewnetrznego w projekcie ,,Olsztynek-Kaliningrad — from the common history
to the future partnership” (,,Olsztynek-Kaliningrad — od wspélnej historii do
przyszlego partnerstwa”) realizowanego w Programie Wspélpracy Transgranicznej
POLSKA-ROSJA 2014-2020 przez Muzeum Budownictwa Ludowego
— Park Etnograficzny w Olsztynku

Rozdziat I. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku, ul. Lesna 23,
11-015 Olsztynek, tel. (89) 519 21 64, faks (89) 519 38 45, NIP 739-100-83-33,
REGON 510989878, strona internetowa : www.muzeumolsztynek.pl

Rozdziat II. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Procedura prowadzona jest zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
obowigzujacym u zamawiajacego. Warto§¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci
kwoty 30.000 euro.

2. Do przedmiotowej procedury nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

3. Rodzaj zamdwienia — ustuga.

Rozdziat I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie audytu zewngtrznego W projekcie
,Olsztynek-Kaliningrad — from the common history to the future partnership”
(,,Olsztynek-Kaliningrad — od wspolnej historii do przysziego partnerstwa”)
realizowanego w Programie Wspdlpracy Transgranicznej POLSKA-ROSJA 2014-
2020 przez Muzeum Budownictwa Ludowego — Park Etnograficzny w Olsztynku.

2. Przedmiotem zamowienia obejmuje w szczegolnosci:

1) sprawdzanie raportow okresowych pod wzgledem poprawnosci formalnej i
rachunkowej;

2) sprawdzanie zgodnos$ci zadeklarowanych wydatkow z Whnioskiem o dofinansowanie
projektu, Umowa o dofinansowanie (Grant Contract), Umowg Partnerskg oraz
Porozumieniem Finansowym,
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3) sprawdzanie, czy beneficjent wiodgcy przekazal $rodki beneficjentom projektu
zgodnie z Whnioskiem o dofinansowanie projektu, Umowa o dofinansowanie (Grant
Contract) oraz Umowa Partnerska;

4) sprawdzanie, czy zakres merytoryczny projektu jest realizowany zgodnie z
harmonogramem, w tym czy osiggni¢to wymagane wskazniki;

5) sprawdzanie, czy koszty, wydatki i przychody projektu, a takze zakupiony sprzet,
wartosci niematerialne 1 ukonczone roboty budowlane zostaly dostarczone i
prawidlowo zarejestrowane w systemie finansowo-ksiggowym beneficjenta projektu;

6) sprawdzanie, czy wykonawcy ustug, dostaw i robot w ramach projektu zostali
wybrani w drodze odpowiednich procedur przetargowych, w tym zgodnos$ci z
krajowym prawem zamoéwien publicznych, zasadami zamowien wskazanymi w
Umowie o dofinansowaniu (Grant Contract) i zgodnie z planem zamodwien
zamawiajacego (jesli dotyczy);

7) weryfikacja dokumentacji potwierdzajgcej dostawe wspotfinansowanych towarow,
ustug i robo6t budowlanych;

8) sprawdzanie, czy wydatki zostaly rzeczywiScie poniesione i zaptacone, z wyjatkiem
uproszczonych opcji kosztow;

9) sprawdzanie, czy prowadzony jest oddzielny system ksi¢gowy lub czy do wszystkich
transakcji zwigzanych z projektem stosowany jest odpowiedni kod ksiegowy, z
wyjatkiem uproszczonych opcji kosztow;

10)weryfikacja kompletnej dokumentacji przetargowej dla zaméwien udzielonych w
ramach projektu zgodnie z prawem krajowym oraz sprawdzenie, czy udzielanie
zamowien jest zgodne z zasada konkurencyjnos$ci okre§long w dokumentach
programowych;

11)weryfikacja metod archiwizacji dokumentacji projektowej w celu zapewnienia
dostepnosci dokumentow w przypadku przysztych kontroli;

12)sprawdzanie, czy beneficjent projektu wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych
kontrolach 1 audytach oraz wyeliminowal ewentualne nieprawidtowosci.

3. Szczegdlowy zakres audytu zewnetrznego wskazany zostal w Wytycznych
(GUIDELINES ON EXPENDITURE VERIFICATION) stanowiacych zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy wymaga, aby osoba wskazana w formularzu oferty — zataczniku nr 1 do
zapytania ofertowego przez wykonawc¢ do wykonywania czynno$ci audytora
spetniata nastepujace wymagania:

1) musi by¢ cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu,
ktory jest z kolei cztonkiem IFAC,

2) lub cztonkiem krajowego organu lub podmiotu ds. rachunkowosci lub audytu,

3) lub by¢ zrejestrowana jako biegly rewident w rejestrze bieglych rewidentow
prowadzonym przez Krajowg Rade Bieglych Rewidentow,

4) musi dysponowa¢ do$wiadczeniem w postaci:

a) przeprowadzenia kontroli prawidtowosci co najmniej 10 postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzonych w trybie ustawy Prawo zamowien
publicznych,

b) lub $wiadczenia co najmniej 10 ustug, ktoérych przedmiotem byto doradztwo prawne
w zakresie stosowania przepisOow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
obejmujacych m. in. sporzadzanie pisemnych opinii prawnych, reprezentowanie
podmiotéw przed Krajowa Izbg Odwotawcza,

5) musi posiada¢ znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2 wg klasyfikacji
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
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5. Informacje dotyczgce spetniania wymagan opisanych w punkcie 4 wykonawca poda w
formularzu oferty — zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy informuje, iz w ramach projektu ,,Olsztynek-Kaliningrad — from the
common history to the future partnership” (,,Olsztynek-Kaliningrad — od wspolne;j
historii do przysztego partnerstwa”) realizowane beda w szczegdlnosci roboty
budowlane, prace projektowe, zakupy wyposazenia oraz réznego rodzaju dziatania
promocyjne, a wartos¢ projektu w czeSci dotyczace] zamawiajagcego wynosi
1.021.210,36 euro.

7. Umowa z wykonawcg zostanie zawarta tylko po uprzednim zatwierdzeniu przez
Krajowy Punkt Kontaktowy osoby audytora.

8. Przedmiot zamdwienia realizowany jest jako cze$¢ projektu ,,Olsztynek-Kaliningrad —
from the common history to the future partnership” (,,Olsztynek-Kaliningrad — od
wspolnej historii  do przysztego partnerstwa”) w  Programie Wspolpracy
Transgranicznej POLSKA-ROSJA 2014-2020.

Rozdzial IV. Termin realizacji zamowienia.

Od dnia podpisania umowy do dnia 09.11.2021 r., tj. w okresie realizacji projektu, przy czym
ztozenie raportu koncowego wymagane jest w terminie 3 miesiecy od daty zakonczenia
realizacji projektu.

Rozdziat V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z
wykonawcami oraz przekazywania dokumentow, a takze wskazanie o0s0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Dokumenty zamawiajacy i wykonawca przekazuja w formie pisemnej osobiscie, za
posrednictwem postanca, poczta, przesytka kurierskg lub droga elektroniczng.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami — Monika Sabljak-
Oledzka.

3. Adres poczty elektronicznej do porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami:
m.sabljak@muzeumolsztynek.com.pl

| Rozdzial VI. Podstawy wykluczenia wykonawcow z postepowania.

Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postgpowaniu wykonawcow:

1) ktorzy nie wykaza spetniania przez osobe wskazang w formularzu oferty — zataczniku nr 1
do zapytania ofertowego do wykonywania czynno$ci audytora wymagan wymienionych w
Rozdziale 111 pkt 4 zapytania ofertowego,

2) ktorzy beda powigzani z zamawiajacym osobowo lub kapitatlowo; przez powigzania
kapitalowe lub osobowe nalezy rozumie¢ wzajemne powigzania mi¢dzy zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajacego lub
osobami  wykonujagcymi w  imieniu zamawiajagcego  czynnosci zwigzane @z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w
szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
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C) pelieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub =zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) Wykonawca zostanie wykluczony w przypadku niezatwierdzenia wskazanej osoby do
wykonywania czynnos$ci audytora przez Krajowy Punkt Kontaktowy, 0 ktorym mowa w
Rozdziale I11, punkt 7.

Rozdzial VII. Wykaz o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu oceny spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 111
pkt 4 zapytania ofertowego, zamawiajacy zada dotaczenia do oferty nastepujacych
dokumentow:

1) dokument pos$wiadczajacy cztonkostwo 0soby wskazanej przez wykonawce do
wykonywania czynnosci audytora w jednym z organé6w wymienionych w Rozdziale 1lI
pkt 4 ppkt 1-3 zapytania ofertowego,

2) dokument poswiadczajacy znajomo$¢ osoby wskazanej przez wykonawcg do
wykonywania czynnosci audytora jezyka angielskiego na poziomie min. B2 wg
klasyfikacji Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postegpowania o udzielenie
zamo6wienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktéorych mowa w Rozdziale VII pkt 2
zapytania ofertowego, zamawiajacy zada dotgczenia do oferty oswiadczenia 0 braku
powigzan osobowych lub kapitalowych wykonawcy z zamawiajagcym (zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 do zapytania ofertowego).

| Rozdziat VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi zawierac:

1) wypehiony formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2) dokument poswiadczajacy czlonkostwo osoby wskazanej przez wykonawce do
wykonywania czynno$ci audytora w jednym z organéw wymienionych w Rozdziale 111
pkt 4 ppkt 1-3 zapytania ofertowego,

3) dokument poswiadczajagcy znajomos¢ osoby wskazanej przez wykonawce do
wykonywania czynno$ci audytora jezyka angielskiego na poziomie min. B2 wg
klasyfikacji Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego,

4) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych wykonawcy z
zamawiajacym — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

2. Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego. Zamawiajacy zaleca
wykorzystanie przy opracowaniu oferty formularza zataczonego do zapytania ofertowego.

3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

4. Koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi wykonawca.

Rozdziat IX. Opis sposobu obliczenia ceny.
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1. Wykonawca w formularzu oferty — zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego poda ceng
ryczaltowa brutto wykonania przedmiotu zamoéwienia uwzgledniajaca wszelkie koszty
zwigzane z prawidlowym wykonaniem zaméwienia.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktorych mowa w zapytaniu ofertowym,
zobowigzany jest w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia, w tym rowniez koszty towarzyszace, takie jak: koszty zwigzane z placami,
ubezpieczenia, koszty ogolne, zysk, w cenie powinny by¢ rowniez uwzglednione
wszystkie optaty oraz podatki, wyklucza si¢ mozliwo$¢ roszczen wykonawcy z tytutu
btednego skalkulowania ceny lub pominig¢cia elementéw niezbednych do wykonania
zamoOwienia, caly zakres przedmiotu zamdéwienia oraz wszystkie utrudnienia wynikajace z
warunkow jego realizacji wykonawca winien uwzgledni¢ w podanej w formularzu oferty
cenie wykonania przedmiotu zamowienia.

| Rozdzial X. Miejsce oraz termin skladania ofert.

1. Termin sktadnia ofert: do dnia 09.12.2019 roku do godziny 15.00.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty w nastepujacy sposob:
1) drogg elektroniczng na adres m.sabljak@muzeumolsztynek.com.pl,
2) osobiscie, za posrednictwem postanca, pocztg, przesytka kurierska w siedzibie
zamawiajgcego — Olsztynek, ul. Le$na 23, w sekretariacie.

Rozdziat XI. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Cena — 100%.
2. Oferty beda oceniane w odniesieniu do najnizszej ceny przedstawionej przez

wykonawcow.
. Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbg punktéw.
4. Ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:

najnizsza cena brutto sposroéd badanych ofert
warto$¢ punktowa oferty = x 10
cena brutto badanej oferty

w

5. Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora zgodnie z powyzszym kryterium
uzyska lacznie najwyzsza liczbe punktow sposrod ztozonych 1 niepodlegajacych
odrzuceniu ofert.

Rozdzial XII. Badanie i ocena ofert.

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcoéw udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
2) wykonawca nie udzieli wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 1, lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta podlega odrzuceniu,
3) ztozona zostanie po terminie sktadania ofert.
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Rozdziat XIIl. Informacje dodatkowe.

1. Przed zawarciem umowy zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
dodatkowych negocjacji odnosnie zaproponowanej ceny wykonania zamowienia z
wykonawcg, ktoérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy.

Rozdziatl XIV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych
przetwarzanych w celu przeprowadzenia procedury udzielenia zamodwienia
publicznego jest Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku.

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac si¢ na
adres email:_kadry@muzeumolsztynek.com.pl

3. Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z
przeprowadzeniem przedmiotowej procedury udzielenia zamowienia publicznego.

4. Odbiorcami danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja z przeprowadzonej procedury, lub ktérym udostepniona
zostanie umowa.

5. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia procedury
udzielenia zamowienia publicznego.

6. Obowiagzek podania przez wykonawce danych osobowych jest wymogiem
wynikajacym z przepisOw ustawy o finansach publicznych 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych, zwigzanym z udzialem wykonawcy w procedurze udzielenia zamowienia
publicznego. Niepodanie przez wykonawce danych osobowych uniemozliwi
zamawiajagcemu wykonanie czynnosci zwigzanych z badaniem 1 oceng ofert oraz
ewentualne zawarcie umowy.

7. Kazdy wykonawca udost¢pniajacy dane osobowe posiada prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) do sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, oraz do
whniesienia skargi do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wykonawcy narusza
przepisy RODO.

Zalaczniki do zapytania ofertowego.

1. Formularz oferty.

2. Wytyczne ,,Guidelines on expenditure verification”.

3. O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych wykonawcy 2z
zamawiajacym.
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Zatwierdzit:

DYREKTOR
/-
Ewa Wrochna
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