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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na realizację filmu dokumentującego budowę magazynu studyjnego w projekcie „Olsztynek-Kaliningrad – from the common history to the future partnership” („Olsztynek-Kaliningrad – od wspólnej historii do przyszłego partnerstwa”) realizowanego w Programie Współpracy Transgranicznej POLSKA-ROSJA 2014-2020 przez Muzeum Budownictwa Ludowego – Park Etnograficzny w Olsztynku

Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego.

Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku, ul. Leśna 23,                  11-015 Olsztynek, tel. (89) 519 21 64, NIP 739-100-83-33, REGON 510989878, strona internetowa : www.muzeumolsztynek.pl 

Rozdział II. Tryb udzielenia zamówienia.

1. Procedura prowadzona jest zgodnie z regulaminem udzielania zamówień publicznych obowiązującym u zamawiającego. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty 30.000 euro.
2. Do przedmiotowej procedury nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z późn. zm.).
3. Rodzaj zamówienia – usługa.
Rozdział III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja filmu dokumentującego budowę magazynu studyjnego w zakresie:
1) przygotowanie scenariusza filmu w konsultacji z zamawiającym,
2) przygotowanie produkcji,
3) realizacja zdjęć oraz nagrań dźwięku: 
a) film ma pokazywać najważniejsze etapy budowy łącznie z montażem wyposażenia w środku,
b) część dotycząca samej budowy może być pokazana w przyspieszonym tempie, tak aby było widać rosnącą bryłę budynku (ustawienie kamery w wybranym miejscu),
c) film powinien zawierać napisy początkowe i końcowe, gdzie zostaną podane istotne informacje,
d) film powinien zawierać podkład muzyczny oraz narrację lektora w wybranych momentach,
e) film może zawierać krótkie wypowiedzi osób zaangażowanych w projekt,
f) czas trwania całego filmu to maksymalnie 6-7 minut,
4) montaż materiału,
5) przekazanie gotowego materiału filmowego zamawiającemu.
2. Informacje dodatkowe:
1) przewidywana ilość przyjazdów ekipy filmowej na miejsce budowy: 3-4 razy,
2) prawa do filmu zostaną przekazane zamawiającemu bezterminowo,
3) film zostanie wyświetlony podczas otwarcia magazynu studyjnego w 2021 r., dostępny będzie na stronie internetowej zamawiającego oraz w jego mediach społecznościowych.

3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w projekcie umowy – załączniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Rozdział IV. Termin realizacji zamówienia.

Od dnia podpisania umowy do dnia zakończenia budowy magazynu (przewidywany okres budowy magazynu: 20.04.2020 r. - 31.07.2021 r.)
Rozdział V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Dokumenty i informacje zamawiający i wykonawca przekazują w formie pisemnej za pośrednictwem poczty, przesyłką kurierską lub drogą elektroniczną.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami – Monika Sabljak-Olędzka.
3. Adres poczty elektronicznej do porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami: m.sabljak@muzeumolsztynek.com.pl
Rozdział VI. Miejsce oraz termin składania ofert.

1. Termin składnia ofert: do dnia 17.04.2020 roku do godziny 15.00.
2. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w następujący sposób:
1) drogą elektroniczną na adres m.sabljak@muzeumolsztynek.com.pl (podpisane i zeskanowane dokumenty),
2) pocztą lub przesyłką kurierską w siedzibie zamawiającego – Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku, 11-015 Olsztynek, ul. Leśna 23.
Rozdział VII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
Cena – 100%:
1) oferty będą oceniane w odniesieniu do najniższej ceny przedstawionej przez wykonawców,

2) oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów,

3) ocena punktowa tego kryterium dokonana zostanie zgodnie z formułą:





      najniższa cena brutto spośród badanych ofert

wartość punktowa oferty  = _________________________________________________________ x 10

    



                    cena brutto badanej oferty 

2. Za najkorzystniejszą zostanie wybrana oferta, która zgodnie z powyższym kryterium uzyska najwyższą liczbę punktów spośród złożonych i niepodlegających odrzuceniu ofert.
Rozdział VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2. Oferta winna zawierać nazwę i adres Wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy.
Rozdział IX. Informacje dodatkowe.

1. Przed zawarciem umowy zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia dodatkowych negocjacji odnośnie zaproponowanej ceny wykonania zamówienia z wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.
2. Oferty złożone po upływie terminu składania ofert nie będą rozpatrywane.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia procedury wyboru Wykonawcy.
Rozdział X. Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w celu przeprowadzenia procedury udzielenia zamówienia publicznego jest Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku.
2. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych można kontaktować się na adres email: kadry@muzeumolsztynek.com.pl
3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z przeprowadzeniem przedmiotowej procedury udzielenia zamówienia publicznego.
4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja z przeprowadzonej procedury, lub którym udostępniona zostanie umowa.
5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia procedury udzielenia zamówienia publicznego.
6. Obowiązek podania przez wykonawcę danych osobowych jest wymogiem wynikającym z przepisów ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem wykonawcy w procedurze udzielenia zamówienia publicznego. Niepodanie przez wykonawcę danych osobowych uniemożliwi zamawiającemu wykonanie czynności związanych z badaniem i oceną ofert oraz ewentualne zawarcie umowy.
7. Każdy wykonawca udostępniający dane osobowe posiada prawo:
1) dostępu do swoich danych osobowych,
2) do sprostowania swoich danych osobowych,

3) żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, oraz do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, że przetwarzanie danych osobowych dotyczących wykonawcy narusza przepisy RODO.
8. Wykonawca realizując umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia zobowiązany będzie do wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 14 RODO, tj. rozporządzenia wskazanego w Rozdziale X zapytania ofertowego, wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyska w celu realizacji przedmiotu umowy, w szczególności o poinformowaniu ww. osób fizycznych o udostępnieniu danych osobowych Muzeum Budownictwa Ludowego – Park Etnograficzny w Olsztynku, ul. Leśna 23, 11-015 Olsztynek; wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zgodnych z wymogami RODO uwzględniając charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych; dane osobowe podane w umowie przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. Jednocześnie wykonawca zobowiąże podwykonawców, z którymi zawrze umowę o podwykonawstwo do realizacji przez nich powyższych postanowień.
Załączniki do zapytania ofertowego. 
1. Formularz oferty.
2. Projekt umowy.










     Zatwierdził:
 

    DYREKTOR 

              /-/ 

    Ewa Wrochna
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