Olsztynek, dnia 08.03.2021 r.
Znak: KD.271.1.2021.AR

ZAPYTANIE OFERTOWE
na wdrozenie, zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczych Programéw Kapitalowych
w Muzeum Budownictwa Ludowego - Parku Etnograficznym w Olsztynku

Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku, ul. Lesna 23,
11-015 Olsztynek, tel. (89) 519 21 64, NIP 739-100-83-33, REGON 510989878,
strona internetowa: www.muzeumolsztynek.pl

Rozdziat II. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Procedura prowadzona jest zgodnie z regulaminem udzielania zamowien publicznych
obowigzujacym u zamawiajgcego. Warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto.

2. Do przedmiotowej procedury nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

3. Rodzaj zamdwienia — ustuga.

Rozdziat I1II. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wdrozenie, zarzadzanie i prowadzenie Pracowniczych
Programéw Kapitatowych w Muzeum Budownictwa Ludowego - Parku Etnograficznym w
Olsztynku.

2. Przedmiot zaméwienia wykonywany bedzie na zasadach okres§lonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1342 z
pozn. zm.).

3. Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) zapewnienie przez wykonawce wsparcia w procesie wdrazania Pracowniczych Programow
Kapitatowych, zwanych dalej takze PPK,

2) przeprowadzenie kampanii informacyjnej wsréd pracownikow oraz przekazanie
materialow informacyjnych na temat PPK,

3) przeszkolenie uczestnikow PPK w zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta
w terminach ustalonych z zamawiajacym,

4) kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwigzane z przygotowaniem PPK, w tym
przygotowanie wzoréw dokumentéw dotyczacych PPK w wersji elektronicznej oraz
wsparcie w opracowaniu procedury funkcjonowania PPK u zamawiajacego,

5) uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK,

6) zapewnienie opiekuna do wsparcia zamawiajacego w calym procesie prowadzenia PPK,



http://www.muzeumolsztynek.pl/

7) zapewnienie bezptatnej platformy internetowej dla zamawiajacego i uczestnikow PPK.
4. Zamawiajacy wedtug stanu na dzien 1 stycznia 2021 r. zatrudnia, zgodnie z definicjg zawartg
w ustawie o PPK, 44 pracownikow:

Przedzial wiekowy Liczba
pracownikéw w latach pracownikéw

1950-1955 2
1956-1960
1961-1965
1966-1970
1971-1975
1976-1980
1981-1985
1986-1990
1991-1995
1996-2000
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| Rozdziat IV. Termin realizacji zaméwienia.

48 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy

| Rozdziat V. Sposéb komunikacji oraz przekazywania dokumentow.

1. Dokumenty zamawiajacy i wykonawcy przekazuja droga elektroniczng.

2. Osoby wuprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami: Anita Rosinska -
specjalista ds. kadr, tel. (89) 519 21 64 wew. 34.

3. Adres poczty elektronicznej do porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami:
kadry@muzeumolsztynek.com.pl

‘ Rozdzial VI. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy zostali wpisani od ewidencji
PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

Rozdziat VII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta musi zawiera¢ wypelniony formularz oferty — zatacznik do zapytania ofertowego oraz
ewentualnie dotgczone przez wykonawce do oferty dokumenty, ktorych tres¢ pomoze uzyskac
dodatkowe punkty w ramach kryteriow oceny ofert przewidzianych w zapytaniu ofertowym.

2. Oferte sporzadza si¢ poprzez zeskanowanie wypelnionego i1 podpisanego przez osobe
upowazniong do reprezentowania wykonawcy formularza oferty wraz z ewentualnymi
dokumentami, o ktorych mowa w pkt 1 powyzej.
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3. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.

Rozdziat VIII. Termin i sposéb skladania ofert.

1. Termin sktadnia ofert: do dnia 15.03.2021 roku do godziny 15.00.
2. Oferte przygotowana zgodnie z trescig Rozdzialu VII zapytania ofertowego nalezy ztozy¢
droga elektroniczng na adres sekretariat@muzeumolsztynek.com.pl

Rozdziat IX. Termin zwigzania oferta.

1. 10 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat X. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Oplata za zarzadzanie PPK — 40%:

1) optate za zarzadzanie PPK nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie
z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK,

2) punkty w tym kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:

C=Cmin/Cox 40

gdzie:
C — warto$¢ punktowa kryterium,
Cmin — najnizsza $rednia optata zamowienia ze ztozonych ofert,
Co — érednia oplata ocenianej oferty.

2. Oplata za osiagniety wynik — 40%0:

1) optate za osiggniety wynik nalezy rozumie¢ jako wynagrodzenie za osiggniety wynik zgodnie
z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK,

2) punkty w tym kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:

W =Wmin/Wo x 40

gdzie:
W — warto$¢ punktowa kryterium,
Wmin — najnizsza $rednia optata zamowienia ze ztozonych ofert,
Wo — érednia optata ocenianej oferty.

3. Ocena ekspercka — 20%:
1) ocena ekspercka przeprowadzona zostanie przez komisje zamawiajacego,
2) ocenie w tym kryterium bedg podlegac nastgpujagce elementy:

Lp. Elementy podlegajace ocenie Liczba punktow

Posiadane doswiadczenie w zarzadzaniu funduszami inwestycyjnymi 0d 0 do 4

1. . :
lub funduszami emerytalnymi

2. | Wartos¢ zarzadzanych aktywow od0do4
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Brak optat za zarzadzanie lub okres zwolnienia z optat (nalezy
3. , : . e od 0 do 4
wskaza¢ w formularzu ofertowym daty obowigzywania zwolnienia)
Brak opfat za osiaggnigty wynik lub okres zwolnienia z optaty (nalezy
4. . . : N od 0 do 4
wskaza¢ w formularzu ofertowym daty obowigzywania zwolnienia)
Dodatkowe benefity dla pracownikéw, np. mobilna aplikacja na
5. | telefon, inne funkcjonalno$ci. Nalezy wymieni¢ w formularzu oferty od0do4
wszystkie wraz z opisem

3) komisja zamawiajgcego przyzna ofertom punkty w kazdym z wymienionych powyzej w
tabeli elementow w skali od 0 punktow do 4 punktéw na podstawie informacji zawartych w
formularzu oferty — zatagczniku do zapytania ofertowego lub na podstawie dokumentow
zataczonych do oferty,

4) punkty w tym kryterium zostang obliczone na podstawie wzoru:

D = Do/ Dmax x 20
gdzie:
D — warto$¢ punktowa kryterium,
Do — taczna liczba punktéw przyznanych badanej ofercie,
Dmax — najwyzsza taczna liczba punktow sposrod badanych ofert.

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta spelni wszystkie warunki
postawione w zapytaniu ofertowym oraz zdobedzie najwyzsza taczng liczbe punktow
przyznanych w oparciu o w/w Kryteria oceny ofert.

5. Punkty zostang obliczone z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Rozdziat XI. Badanie i ocena ofert.

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte w szczegdlnosci, jezeli:
1) zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunku udzialu w postgpowaniu, o
ktorym mowa Rozdziale VI zapytania ofertowego,
2) tres¢ oferty nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego,
3) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.
3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w szczeg6lnosci w
przypadku, gdy:
1) nie wptyneta zadna oferta,
2) wszystkie oferty zostaty odrzucone.

‘ Rozdziat XII. Zwrot kosztéw udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

‘ Rozdziat XIIl. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

1. Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 =z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy



7.

8

95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), zwanym dalej RODO, Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz pozniejszej
realizacji umowy jest Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku.

. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozna kontaktowac si¢ na adres

email: kadry@muzeumolsztynek.com.pl.

. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu wykonania

zadania realizowanego w interesie publicznym rozumianym w tym przypadku jako udzielenie
i realizacja zamoOwienia publicznego, do ktérego nie majg zastosowania przepisu ustawy
Prawo zamo6wien publicznych.

. Odbiorcami danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie

dokumentacja z przeprowadzonego postepowania lub ktorym udostepniona zostanie umowa.

. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego.

. Obowigzek podania przez wykonawce danych osobowych jest wymogiem wynikajagcym z

przepiséw ustawy o finansach publicznych oraz regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

w Muzeum Budownictwa Ludowego — Parku Etnograficznym w Olsztynku, zwigzanym z

udziatem wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Niepodanie

przez wykonawce danych osobowych uniemozliwi zamawiajgcemu wykonanie czynno$ci
zwigzanych z badaniem i oceng ofert oraz ewentualne zawarcie umowy.

Kazdy wykonawca udostepniajacy dane osobowe posiada prawo:

1) dostepu do swoich danych osobowych,

2) do sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, oraz do wniesienia skargi do Prezesa
Urze¢du Ochrony Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, Zze przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych wykonawcy narusza przepisy RODO.

. Wykonawca realizujac umowe w sprawie przedmiotowego zamowienia zobowigzany bedzie

do wypelnienia obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, t;.
rozporzadzenia wskazanego w niniejszym Rozdziale zapytania ofertowego, wobec o0sob
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w celu realizacji
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci o poinformowaniu ww. 0sob fizycznych o udostgpnieniu
danych osobowych Muzeum Budownictwa Ludowego - Park Etnograficzny w Olsztynku;
wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i1 organizacyjnych zgodnych z wymogami
RODO uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnos$ci osob fizycznych; dane osobowe podane w umowie przetwarzane beda na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO, tj. w celu wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym rozumianym w tym przypadku jako udzielenie i realizacja zamoOwienia
publicznego, do ktorego nie majg zastosowania przepisu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Jednocze$nie wykonawca zobowiaze podwykonawcow, z ktoérymi zawrze
umowe o podwykonawstwo do realizacji przez nich powyzszych postanowien.

Zalacznik do zapytania ofertowego stanowi formularz oferty.

Zatwierdzila:

DYREKTOR MUZEUM
/- Ewa Wrochna



